................................................... Zawiercie, dnia ......cccccceviiiiiiiiiiiiieeeee,

nr telefonu

Dyrektor

Il Liceum Ogolnoksztatcacego

im. Heleny Malczewskiej w Zawierciu
ul. Daszynskiego 2

42- 400 Zawiercie

Whiosek

Wnosze o wydanie : duplikatu swiadectwa promocyjnego
duplikatu swiadectwa ukonczenia szkoty
duplikatu swiadectwa dojrzatosci*
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(podac okolicznosci utraty oryginatu)

Oswiadczam, ze znana mi jest, wynikajgca z art. 272 Kodeksu Karnego odpowiedzialnos¢ karna za po
Swiadczenie nieprawdy. (kto wytudza poswiadczenie nieprawdy przez podstepne wprowadzenie w
btad funkcjonariusza publicznego lub innej osoby upowaznionej do wystawienia dokumentu podlega
karze pozbawienia wolnosci do lat 3).

Potwierdzenie zaptaty dotgczam do wniosku.
Po odbidr duplikatu:
1. Zgtosze sie osobiscie
2. Upowazniam ( imie i nazwisko, stopien pokrewierstwa, nr i seria dowodu
OSODISTEED) .. iuietete ettt ete ettt et et et e et e e beae shessa b et ate st seabebeasebensasebeasebenesbeseasabeseateseasebensateterserennabesens

(podpis)
Optata za wydanie duplikatu - 26 zi.
Dane do przelewu:
Il Liceum Ogodlnoksztatcgcego
im. Heleny Malczewskiej w Zawierciu
ul. Daszynskiego 2
42- 400 Zawiercie
Konto nr 51 2030 0045 1110 0000 0193 7150

Whiosek nalezy ztozy¢ w sekretariacie szkoty lub przesta¢ na sekretariat@malczewska.com



PROCEDURA WYDAWANIA DUPLIKATOW LEGITYMACI)I SZKOLNEJ | DUPLIKATOW SWIADECTWA
SZKOLNEGO ORAZ POBIERANIA OPLAT ZA TE CZYNNOSCI W Il Liceum Ogolnoksztatcacego
im. Heleny Malczewskiej w Zawierciu, ul. Daszynskiego 2, 42- 400 Zawiercie

Podstawa prawna:

1. Ustawa z dnia 7 wrzesnia 1991 r. o systemie o$wiaty (Dz. U. z 2004 r., Nr 256, poz. 2572 z pdin.
zm.)

2. Rozporzadzenie Ministra Edukacji Narodowej z dnia 28 maja 2010 r. w sprawie Swiadectw,
dyplomdw panstwowych i innych drukéw szkolnych (Dz. U. z 2010 r. Nr 97, poz. 624 z pdzn. zm.)

3. Ustawa z 16 listopada 2006 r. o optacie skarbowej (Dz. U. z 2006 r. Nr 225, poz. 1635, z pdzn. zm.)
4. Ustawa z dnia 17 grudnia 2004 r. o odpowiedzialnosci za naruszenie dyscypliny finanséw
publicznych (Dz. U.z 2005 r. Nr 14, poz. 114 z pdzn. zm.)

5. Ustawa z dnia 20 czerwca 1997r. Prawo o ruchu drogowym ( Dz.U. z 1997 r. Nr 98, poz. 602 z
pdzniejszymi zmianami).

I. Zasady wydawania duplikatow swiadectw szkolnych.

1. W przypadku utraty oryginatu $wiadectwa rodzice ucznia lub petnoletni absolwent moze wystgpic
do dyrektora szkoty z pisemnym wnioskiem o wydanie duplikatu swiadectwa do pobrania
w sekretariacie szkoty lub ze strony internetowej.

2. Do wniosku nalezy dotgczy¢ dowdd optaty.

3. Za wydanie duplikatu swiadectwa szkolnego pobiera sie optate w wysokosci réwnej kwocie optaty
skarbowej od legalizacji dokumentu tj. 26,00 zt.

4. Optate nalezy wnies¢ na konto szkoty 51 2030 0045 1110 0000 0193 7150

5. Termin wykonania duplikatu swiadectwa do 14 dni.

lll. Sposdb zatatwienia.

1. Duplikat wystawia sie na druku obowigzujgcym w okresie wystawienia oryginatu lub na formularzu
zgodnym z trescig oryginalnego dokumentu.

2. Duplikat zawiera:

- na pierwszej stronie u géry wyraz ,,Duplikat”,

- dane zgodnie z dokumentacjg pedagogiczng,

- nazwiska i imiona oséb, ktdre oryginat podpisaty lub stwierdzenie ich nieczytelnosci,

- date wystawienia duplikatu,

- podpis dyrektora szkoty,

- piecze¢ urzedowa.

3. Jezeli ztozony wniosek nie zawiera informacji niezbednych do odszukania dokumentacji przebiegu
nauczania, wnioskodawca zostaje zobowigzany do uzupetnienia wniosku telefonicznie lub pisemnie.
4. Jezeli mimo wezwania wniosek nie zawiera niezbednych informacji albo szkofa nie posiada
stosownej dokumentacji, odmawia sie pisemnie wydania duplikatu.

5. Jezeli Szkota nie posiada dokumentacji przebiegu nauczania albo nie jest ona wystarczajaca do
wystawienia duplikatu, wydaje sie zaswiadczenie stwierdzajgce, ze wystawienie duplikatu nie jest
mozliwe. W tym przypadku odtworzenie oryginatu Swiadectwa moze nastgpi¢ na podstawie
odrebnych przepiséow, w drodze postepowania sagdowego.

6. Duplikat moze zosta¢ odebrany osobiscie przez osobe zainteresowang lub przez inne osoby
posiadajgce pisemne upowaznienie po potwierdzeniu odbioru dokumentu wtasnorecznym podpisem.
7. Duplikat ma moc oryginatu i moze by¢ wystawiony ponownie.

8. Z chwilg otrzymania duplikatu oryginat traci waznos¢.



